
Offres d'emploi

ASSISTANT DE PROJETS INGENIERIE H/F

Secteur :
Tertiaire

Lieux :
ILLKIRCH GRAFFENSTADEN

Rémunération :
25-28K€/AN

Type de contrat :
CDI

Durée :
INDETERMINEE

Date :
01/10/2024

Mission

Et si vous commenciez une nouvelle aventure avec Talenta RH pour donner un véritable élan à votre carrière
? Spécialistes du recrutement (Intérim, CDD, CDI), nous avons à coeur de vous accompagner à chaque étape
de votre progression professionnelle.

Découvrez notre processus de recrutement transparent et efficace, pensé pour vous offrir une expérience
fluide et vous permettre de révéler tout votre potentiel :

-Sélection des profils correspondant aux exigences du poste
-Entretien téléphonique pour mieux comprendre votre parcours et vos aspirations
-Entretien physique ou en visioconférence pour approfondir vos compétences et valeurs
-Présentation de votre profil à nos clients et organisation d'un entretien pour les candidats retenus
-Suivi de votre intégration pour garantir votre satisfaction à long terme

Parce que nous savons que votre recherche d'emploi est précieuse, nous nous engageons à traiter votre
candidature et à vous donner un retour sous 48h.



Dans le cadre d'un remplacement, notre client, un acteur majeur de l'ingénierie et de l'exploitation
d'infrastructures et de bâtiments complexes basé à Illkirch, est à la recherche de son futur talent : Un(e)
Assistant(e) de Projets Ingénierie H/F.

Envie de jouer un rôle clé dans le suivi de projets innovants ? Cette opportunité est faite pour vous !

Vos missions :
- Gestion administrative courante : gestion du courrier, accueil, standard téléphonique
- Création de dossiers de consultation pour les différents projets
- Mise à jour et suivi des tableaux de bord pour garantir une vue d'ensemble précise
- Rédaction de comptes-rendus de réunion pour assurer un suivi rigoureux des discussions
- Gestion comptable des chantiers, de l'initialisation au suivi financier
- Suivi des fins de chantier pour s'assurer de la bonne clôture des projets

Les avantages du poste :
- Contrat : CDI, poste à pourvoir immédiatement
- Temps de travail : 37h par semaine
- Horaires : 8h30-12h et 13h30-17h30 (17h le vendredi)
- Rémunération : Salaire attractif, à négocier selon votre profil et expérience

Les avantages :
- Jours de RTT pour un meilleur équilibre vie pro/perso
- Carte tickets restaurants pour vos repas quotidiens
- Mutuelle prise en charge à 60 % par l'employeur
- Prime de vacances pour récompenser votre investissement
- Remboursement des frais de transport pour vos trajets

Profil

Et si vous commenciez une nouvelle aventure avec Talenta RH pour donner un véritable élan à votre carrière
? Spécialistes du recrutement (Intérim, CDD, CDI), nous avons à coeur de vous accompagner à chaque étape
de votre progression professionnelle.

Découvrez notre processus de recrutement transparent et efficace, pensé pour vous offrir une expérience
fluide et vous permettre de révéler tout votre potentiel :

-Sélection des profils correspondant aux exigences du poste
-Entretien téléphonique pour mieux comprendre votre parcours et vos aspirations
-Entretien physique ou en visioconférence pour approfondir vos compétences et valeurs
-Présentation de votre profil à nos clients et organisation d'un entretien pour les candidats retenus
-Suivi de votre intégration pour garantir votre satisfaction à long terme

Parce que nous savons que votre recherche d'emploi est précieuse, nous nous engageons à traiter votre
candidature et à vous donner un retour sous 48h.

Dans le cadre d'un remplacement, notre client, un acteur majeur de l'ingénierie et de l'exploitation
d'infrastructures et de bâtiments complexes basé à Illkirch, est à la recherche de son futur talent : Un(e)
Assistant(e) de Projets Ingénierie H/F.

Envie de jouer un rôle clé dans le suivi de projets innovants ? Cette opportunité est faite pour vous !

Vos missions :
- Gestion administrative courante : gestion du courrier, accueil, standard téléphonique



- Création de dossiers de consultation pour les différents projets
- Mise à jour et suivi des tableaux de bord pour garantir une vue d'ensemble précise
- Rédaction de comptes-rendus de réunion pour assurer un suivi rigoureux des discussions
- Gestion comptable des chantiers, de l'initialisation au suivi financier
- Suivi des fins de chantier pour s'assurer de la bonne clôture des projets

Les avantages du poste :
- Contrat : CDI, poste à pourvoir immédiatement
- Temps de travail : 37h par semaine
- Horaires : 8h30-12h et 13h30-17h30 (17h le vendredi)
- Rémunération : Salaire attractif, à négocier selon votre profil et expérience

Les avantages :
- Jours de RTT pour un meilleur équilibre vie pro/perso
- Carte tickets restaurants pour vos repas quotidiens
- Mutuelle prise en charge à 60 % par l'employeur
- Prime de vacances pour récompenser votre investissement
- Remboursement des frais de transport pour vos trajets

Expérience

Et si vous commenciez une nouvelle aventure avec Talenta RH pour donner un véritable élan à votre carrière
? Spécialistes du recrutement (Intérim, CDD, CDI), nous avons à coeur de vous accompagner à chaque étape
de votre progression professionnelle.

Découvrez notre processus de recrutement transparent et efficace, pensé pour vous offrir une expérience
fluide et vous permettre de révéler tout votre potentiel :

-Sélection des profils correspondant aux exigences du poste
-Entretien téléphonique pour mieux comprendre votre parcours et vos aspirations
-Entretien physique ou en visioconférence pour approfondir vos compétences et valeurs
-Présentation de votre profil à nos clients et organisation d'un entretien pour les candidats retenus
-Suivi de votre intégration pour garantir votre satisfaction à long terme

Parce que nous savons que votre recherche d'emploi est précieuse, nous nous engageons à traiter votre
candidature et à vous donner un retour sous 48h.

Dans le cadre d'un remplacement, notre client, un acteur majeur de l'ingénierie et de l'exploitation
d'infrastructures et de bâtiments complexes basé à Illkirch, est à la recherche de son futur talent : Un(e)
Assistant(e) de Projets Ingénierie H/F.

Envie de jouer un rôle clé dans le suivi de projets innovants ? Cette opportunité est faite pour vous !

Vos missions :
- Gestion administrative courante : gestion du courrier, accueil, standard téléphonique
- Création de dossiers de consultation pour les différents projets
- Mise à jour et suivi des tableaux de bord pour garantir une vue d'ensemble précise
- Rédaction de comptes-rendus de réunion pour assurer un suivi rigoureux des discussions
- Gestion comptable des chantiers, de l'initialisation au suivi financier
- Suivi des fins de chantier pour s'assurer de la bonne clôture des projets

Les avantages du poste :
- Contrat : CDI, poste à pourvoir immédiatement



- Temps de travail : 37h par semaine
- Horaires : 8h30-12h et 13h30-17h30 (17h le vendredi)
- Rémunération : Salaire attractif, à négocier selon votre profil et expérience

Les avantages :
- Jours de RTT pour un meilleur équilibre vie pro/perso
- Carte tickets restaurants pour vos repas quotidiens
- Mutuelle prise en charge à 60 % par l'employeur
- Prime de vacances pour récompenser votre investissement
- Remboursement des frais de transport pour vos trajets

Intéressé par l'offre ?

Nous restons disponibles pour toute question à l’adresse mail : contact@talenta-rh.com


